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Ai Sigg. docenti di Scuola Secondaria di I grado 

Al DSGA 

ALL’ALBO – circolari 

AGLI ATTI 

AL SITO (sezione docenti)  

 

 

Oggetto : impegni e adempimenti di fine anno scolastico 2021/22 - Scuola Secondaria di I grado. 

 

Con l’approssimarsi della fine dell’anno scolastico, si ritiene opportuno ricordare ai docenti tutti gli 

adempimenti necessari per l’ordinata conclusione delle attività. 

Qui di seguito le indicazioni operative con tempistiche e modalità. 

 

Tempistica Adempimenti / impegni Modalità 

Entro il 03/06/2022 Consegna ai coordinatori di classe della relazione 

dei docenti per la successiva stesura della relazione 

di classe da consegnare alla segreteria della scuola 

Invio via mail all’indirizzo: 

saic84600r@istruzione.it 

Entro il 03/06/2022 Consegna dei programmi effettivamente svolti per 

singola disciplina 

invio via mail all’indirizzo: 

saic84600r@istruzione.it 

Entro il 04/06/2022 

ore 12,00 

Inserimento proposta di voto su Registro 

Elettronico 

Sistema ARGO 

 Scrutini Scuola Secondaria di I grado IN PRESENZA 

10/06/2022 1A 8.30-9.00 IN PRESENZA 

10/06/2022 2A 9.00-9.30 IN PRESENZA 

10/06/2022 3A 9.30-10.15 IN PRESENZA 

10/06/2022 1B 10.15-10.45 IN PRESENZA 

10/06/2022 2B 10.45-11.15 IN PRESENZA 

10/06/2022 3B 11.15-12.00 IN PRESENZA 

10/06/2022 3C 12.00-12.45 IN PRESENZA 

10/06/2022 1C 12.45-13.15 IN PRESENZA 

10/06/2022 2C 13.15-13.45 IN PRESENZA 

17/06/2022 Consegna registri dei verbali (docenti 

coordinatori) Consegna Relazioni finali del 

Consiglio di Classe Consegna chiavi LIM ed 

eventuali PC 

Consegna prove di verifica opportunamente legate 
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Entro il 20/06/2022 Consegna relazioni finali responsabili laboratori 

Consegna relazioni finali collaboratori Dirigente 

Consegna relazioni finali Funzioni Strumentali 

invio via mail all’indirizzo: 

saic84600r@istruzione.it 

Entro  il 10/06/2022 Istanza di congedo ordinario (gg.32 + 4) con 

indicazione della reperibilità 

invio via mail all’indirizzo: 

saic84600r@istruzione.it 

15/06/2022 Pubblicazione esiti finali classi I e II Su Piattaforma ARGO- ALBO 

28/06/2022 
Ore 11,00 

Comitato di Valutazione docenti neoimmessi in 

ruolo 

 

28/06/2022 
16,30 – 18,30 

Collegio dei Docenti unificato  

 

ESAMI CONCLUSIVI DEL I CICLO DI ISTRUZIONE 

15/06/2022 

Ore 10,00 

Riunione Preliminare Esami Conclusivi I Ciclo 

d’Istruzione 

IN PRESENZA 

16/06/2022 PROVA DI ITALIANO IN PRESENZA 

17/06/2022 PROVA DI MATEMATICA IN PRESENZA 

20/06/2022 

Ore 10:00 

Correzione e Ratifica Prove scritte IN PRESENZA 

CORSO  B   

22.06.2022 08:30-10:30 6 alunni corso B 

 10:30 – 11-00 pausa 

 11.00:13:00 

13:00-14:30 

14:30- 17:00 

6 alunni corso B 

Pausa 

7 alunni corso B 

CORSO  C   

23.06.2022 08:30-10:30 6 alunni corso C 

 10:30 – 11-00 pausa 

 11.00:13:00 

13:00-14:30 

14:30- 18:00 

6 alunni corso C 

Pausa 

11 alunni corso C 

CORSO  A   

24-06-2022 08:30-10:30 6 alunni corso A 

 10:30 – 11-00 pausa 

 11.00:13:00 

13:00-14:30 

14:30- 18:00 

6 alunni corso A 

Pausa 

10 alunni corso A 

27-06-2022 Mattina Ratifica finale 
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ADEMPIMENTI 

- Relazioni dei docenti (il format è reperibile sul sito della scuola – modulistica docenti); 

 

- I docenti di sostegno dovranno predisporre una dettagliata relazione individuale per 

ciascun alunno che contenga le risultanze delle verifiche degli obiettivi indicati nel P. E. I. e 

consegnarla al coordinatore di classe; 

- Relazioni finali del Consigli di Classe i coordinatori predisporranno la relazione finale 

della classe che sarà approvata dai membri del consiglio e successivamente inviata posta 

elettronica della scuola all’indirizzo saic84600r@istruzione.it o consegnata brevi manu il 

17/06/2022. 

Per le classi terze una copia della relazione finale  (da presentare agli esami di licenza  per cui deve 

contenere anche i criteri di conduzione del colloquio pluridisciplinare) farà parte della 

documentazione degli esami per cui deve essere consegnata in segreteria entro il 10/06/2022. 
 

I Consigli delle classi Prime e Seconde in sede di scrutinio, con decisone assunta anche a 

maggioranza: 

o Approvano la relazione finale (predisposta dal coordinatore) di verifica dell’andamento 
disciplinare delle classi; 

o Tracciano le prime disposizioni per il recupero degli apprendimenti per il prossimo a.s.; 

o Formulano/condividono una valutazione del comportamento ed esprimono un 

giudizio Sintetico; 

o Redigono il verbale secondo uno schema predefinito a cui si allegherà la griglia dei voti; 

o Compilano l’attestazione delle competenze per le classi prime e seconde ( la data è quella degli 

scrutini); 

o Compilano il tabellone delle ammissioni; 

 

- Si fa presente che in sede di scrutinio saranno compilati : 

- il registro degli alunni   

- l’attestazione delle competenze  

-  il tabellone delle ammissioni 

 

I Consigli delle classi Terze in sede di scrutinio, con decisone assunta anche a maggioranza: 

 

o deliberano ed approvano la relazione di presentazione della classe 

o deliberano la validazione dell’anno scolastico o l’eventuale deroga 

o deliberano la valutazione del comportamento, il giudizio sintetico  

o l’ammissione o la non ammissione  all’esame di stato degli alunni frequentanti il terzo anno ed 

la relativa valutazione 

o redigono il verbale secondo uno schema predefinito a cui si allegherà la griglia dei voti. 

Si fa presente che in sede di scrutinio saranno compilati   

- il registro degli alunni anche con l’inserimento del giudizio sintetico e  il giudizio orientativo  

- sarà trascritto il voto di ammissione sullo statino dei candidati e firmato il tabellone delle ammissioni 

agli esami 
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- la certificazione delle competenze 

 

 ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI 

Nei verbali di scrutinio e nelle relazioni finali relativamente agli alunni diversamente abili si dovrà 

sottolineare: 

 Che si adotta una programmazione individualizzata; 

 Che gli interventi individualizzati adottati hanno consentito l’ammissione dell’alunno alla classe 

successiva o alle eventuali prove d’esame seppure individualizzate; 

 

La cartella dei documenti d’esame per ciascun  Consiglio di classe terza, da consegnare  entro le ore 13.00 

del 10/06/2022 dal coordinatore di ciascuna terza in segreteria, dovrà contenere  il seguente carteggio: 

1)- Programmi svolti delle materie di insegnamento  

2)- Relazione finale della classe 

 

Si ricorda che per la compilazione del tabellone dei voti il coordinatore di classe deve completare 

aggiungendo l’esito; “Ammesso/a alla classe successiva”. 

Per le classi terze l’esito deve corrispondere “Ammesso/a al successivo grado di istruzione”. 

 

Alunni diversamente abili  

Per gli alunni con disabilità certificata si procede alla valutazione sulla base del piano educativo 

individualizzato, adattato sulla base delle disposizioni impartite per affrontare l’emergenza 

epidemiologica. 

 

Alunni con Bisogni Educativi Speciali 

Ove necessario, il piano di apprendimento individualizzato di cui all’articolo 6 dell’O. M. 16/05/2020, 

integra il piano educativo individualizzato. 

 

Alunni non ammessi  

Per gli alunni eventualmente non ammessi alla classe successiva si dovranno indicare, nel verbale dello 

scrutinio, quali attività di recupero, di sostegno, di integrazione sono state promosse e svolte, l’effettivo 

progresso in rapporto alle potenziali capacità e al livello di partenza, i rapporti con la famiglia ed infine 

provare che la non ammissione rimane l’unico mezzo idoneo perché l’allievo abbia prospettive di 

recupero e di crescita interiore, avendo, il Consiglio di classe e i singoli docenti, esperito ogni idoneo 

tentativo volto al superamento delle gravi carenze dell’allievo. 

Si consiglia di curare scrupolosamente nel proprio registro ogni elemento necessario (osservazioni 

sistematiche, annotazioni, verifiche <) a testimonianza della non ammissione. 
Ringraziando per la collaborazione, si raccomanda la scrupolosa osservazione delle tempistiche. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Ventura 

 Firmato digitalmente ai sensi del Codice  

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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