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(Uscita)

Ai Docenti di scuola infanzia — primaria — sec. I grado
Al Personale ATA

All’ Albo on line

Oggetto: Semplificazione gestione documentale — presentazioni istanze tramite posta elettronica

Al fine di semplificare la gestione documentale, si chiede alle SS.LL. di trasmettere le comunicazioni di
assenza per malattia, le richieste di permessi e le istanze di vario genere esclusivamente per posta elettronica al
seguente indirizzo: SAIC84600R@istruzione.it , specificando nell’oggetto cognome, nome, natura della
richiesta (malattia — permesso — congedo, ecc.) ¢ il periodo.

Le richieste dovranno essere formulate in pdf e complete di allegati. Laddove non sara possibile esibire
tali documenti al momento della richiesta, con successiva e-mail si potranno integrare le istanze con 1’ invio di:
certificati medici, attestati vari, dichiarazioni sostitutive, ecc.

I vari modelli di richiesta sono reperibili sul sito web dell’Istituto, accedendo nella sezione URP/segreteria
— modulistica docenti ¢ ATA —

E opportuno effettuare successivamente alla richiesta via mail una telefonata in segreteria per conferma.

Il Dirigente Scolastico
(Dott.ssa Clotilde Franco)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D.L.gs 39/1993
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