
INSERIMENTO E CONDIVISIONE DI DOCUMENTI IN ARGO DidUp 

 
La procedura descritta di seguito è valida per inserire e condividere nella Bacheca un 

qualunque documento ufficiale. In particolare si riferisce all’inserimento del Piano di 
lavoro individuale (PDL) e della Programmazione delle attività didattiche del 
Consiglio di classe (PCC). 

Prestare attenzione all’inserimento dei documenti in quanto potrebbe essere 
impossibile eliminarli (vedi di seguito a proposito della PCC). 
 

 
 
 

 
 

1) In Argo DidUp scegli 
la voce Bacheca 
 

2) Clicca su Gestione 

Bacheca 
 

3) Clicca su Aggiungi 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

4) Nella sezione Dettaglio inserisci le 
informazioni richieste 

 
 

PDL: Piano di lavoro 

oppure 
PCC: Programmazione delle attività didattiche del 

Consiglio di classe 
 
 

Verifica che l'opzione Visibile sia spuntata! 
 

5) Nella sezione Allegati, clicca su Aggiungi 
 
 



 
 
  

6) Clicca su Sfoglia, scegli il file del 
documento da inserire e aggiungi una 

descrizione. Clicca quindi su Conferma. 
Il file viene caricato in Bacheca. 

 
 



 

 
 

 
 

 

7) Nella sezione Destinatari scegli la classe 

con la quale condividere il documento e 

Conferma 

8) Condividi entrambi i documenti con i docenti 
della classe selezionata. 
Solo per la Programmazione delle attività 

didattiche (PCC) richiedi la presa visione ai 

colleghi della classe 

9) Clicca su Salva 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

I documenti caricati saranno 

visualizzati in Bacheca e 
visibili ai Destinatari 

selezionati. 

Nella sezione Messaggi da leggere clicca sul 

numero del file per visualizzarlo. 
Clicca quindi sul simbolo dell’occhio per 
confermare la presa visione del documento 
 

Cliccando sulla freccetta accanto al pulsante 
Apri è possibile cancellare il documento 

dalla Bacheca 
Attenzione: se sono state prese delle visioni 

non è possibile cancellare il documento. 
Nel caso è necessario rivolgersi al Dirigente 

Scolastico. 



 
 
 
 
 
 

 

Per visualizzare la presa visione da parte dei 
colleghi della classe, passa nella sezione 
Gestione Bacheca, clicca sulla freccetta a 

fianco al pulsante Apri e scegli Verifica Presa 

Visione Docente. 

Scegliendo la relativa opzione sarà 
visualizzato l’elenco dei docenti che hanno 

e/o non hanno preso visione del documento. 


