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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

55° Distretto Scolastico 

Istituto Comprensivo di Lanzara 
Via Calvanese, n. 22 - 84083 Lanzara – Castel San Giorgio (SA) 

CF: 80028610659 - Tel. 081 5162111    
email saic84600r@istruzione.it - saic84600r@pec.istruzione.it
Al personale docente 

Ai Sigg. Genitori 

Agli studenti 

Ai Sigg. Fornitori 

Alle società sportive e alle Associazioni 

Al personale ATA 

Al DSGA Albo/Sito

OGGETTO:  
Adozione di procedure organizzative ed igieniche di prevenzione volte al contenimento e alla gestione dell’emergenza epidemiologica derivante da COVID-19

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTE 

le Ordinanze del Ministro della Salute del 25 e del 30 gennaio 2020; 

VISTE
le Circolari della Direzione generale della prevenzione sanitaria del Ministero della Salute, prot. n. 1997 del 22 gennaio 2020,  prot. 2265 del 24 gennaio 2020, prot. n. 2302 del 27 gennaio 2020, prot. n. 2993 del 31 gennaio 2020, prot. n. 3187 del 1° febbraio 2020, prot. n. 3190 del 3 febbraio 2020, prot. n. 4001 dell'8 febbraio 2020, prot. n. 5257 del 20 febbraio 2020, prot. 
VISTA 
la delibera del Consiglio dei Ministri del 31 gennaio 2020, con la quale è stato dichiarato, per sei mesi, lo stato di emergenza sul territorio nazionale relativo al rischio sanitario connesso all'insorgenza di patologie derivanti da agenti virali trasmissibili; 

VISTA 
l'Ordinanza del Capo del Dipartimento della protezione civile n. 630 del 3 febbraio 2020, recante «Primi interventi urgenti di protezione civile in relazione all'emergenza relativa al rischio sanitario connesso all'insorgenza di patologie derivanti da agenti virali trasmissibili»;
VISTO
il D. L. del 22/2/2020 recante Misure urgenti in materia di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-2019; 
VISTA
la Circolare prot. 4338 del 28/02/20 recante Misure Urgenti in materia di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-2019; 

PRESO ATTO
del carattere diffusivo dell'epidemia e del notevole incremento dei casi sul territorio nazionale; 

CONSIDERATO l’obbligo di salvaguardia della salute di tutta la comunità scolastica mediante l’individuazione in via preventiva di misure di contenimento per scongiurare una potenziale diffusione del virus nel caso di proliferazione nel territorio locale; 

VALUTATE 
le soluzioni tecniche possibili, nel rispetto dei principi di precauzione e proporzionalità, coerentemente con le raccomandazioni dettate dall' O.M.S. e dal Centro europeo per la prevenzione e il controllo delle malattie; 

VISTI 

gli artt. 18-19-20 e 46 del D. Lgs. 81/2018; 

RITENUTO 
di dover integrare le attività di informazione del personale in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro ex art. 36 del D. Lgs. 81/2008;

DISPONE
in aggiunta a quanto disposto dalla normativa su richiamata, le seguenti misure organizzative: 

Collaboratori scolastici 
Nel richiamare le disposizioni generali in materia di prevenzione e sicurezza (riportate nel DVR e consultabili sul sito nell’area Sicurezza) ed in particolare quelle specifiche relative ai rischi derivanti da agenti biologici, si raccomanda la massima cura nelle operazioni consuete di pulizia ed igienizzazione degli ambienti e delle suppellettili. Si coglie l’occasione per ribadire, in base al D.L. 81/2008, l’obbligo dell’uso dei Dispositivi Protettivi Individuali (DPI) durante le operazioni di pulizia ed igienizzazione dei locali e ogni qualvolta si renda necessario o opportuno il loro utilizzo. I dispositivi vanno impiegati in particolare nell’utilizzo dei prodotti detergenti specifici (candeggina ecc.) e dei materiali di pulizia in genere che vanno maneggiati con molta cura ed attenzione. 
Pertanto i lavoratori sono tenuti a: 
• utilizzare i D.P.I. sul posto di lavoro conformemente all’informazione e alla formazione ricevute; 
• conservarli con cura e non apportarvi modifiche di propria iniziativa; 
• segnalare immediatamente qualsiasi difetto o inconveniente rilevato nei DPI per consentire la sostituzione immediata; 
• mantenere in efficienza i DPI e assicurarne le condizioni di igiene;

• destinare ogni DPI ad un uso personale e, qualora le circostanze richiedano l’uso di uno stesso DPI da parte di più persone, prendere misure adeguate affinché tale uso non ponga alcun problema sanitario e igienico ai vari utilizzatori. 
I collaboratori addetti al servizio di reception/portineria contribuiranno a rafforzare il filtro di ingresso in Istituto di personale esterno (fornitori, genitori ecc.) a cui richiederanno la compilazione della scheda di autodichiarazione (allegato 1) relativa agli spostamenti o eventuali contatti con persone provenienti da zone a rischio negli ultimi 15 giorni. Si ricorda l’obbligo di utilizzo scrupoloso dell’accesso in Istituto secondo le istruzioni impartite. 
Personale amministrativo 
Oltre all’adozione di comportamenti corretti sulle norme igieniche da seguire, si raccomanda, ove mai se ne rilevasse la necessità, il massimo rispetto delle disposizioni vigenti in materia di protezione dei dati personali. Per quanto concerne l’accesso agli uffici, esso sarà ulteriormente filtrato e limitato alle operazioni strettamente necessarie, limitando al minimo la permanenza di estranei nelle stanze: eventuali visite saranno preannunciate via telefono e si utilizzerà l’apposito sportello di ricevimento al pubblico per la compilazione di richieste o documentazioni varie, al fine di consentire il rispetto delle distanze secondo le prescrizioni del Ministero della Salute. Il personale amministrativo dovrà compilare il modulo di autodichiarazione (allegato 1) relativo agli spostamenti negli ultimi 15 giorni e trasmetterlo all’indirizzo di posta saic84600r@istruzione.it nel più breve tempo possibile. 

Docenti 
Ferme restanti le istruzioni già impartite, si raccomanda di favorire: 
( l’adozione di comportamenti corretti di carattere generale e sulle norme igieniche da seguire atti a ridurre la possibilità di eventuale contaminazione con secrezioni delle vie aeree, anche attraverso oggetti; 
( la compilazione da parte dei genitori della scheda di autodichiarazione (allegato 2); 
( la corretta informazione agli studenti anche mediante apposite lezioni sul tema specifico e più in generale sulla trasmissione delle malattie virali. 
Il personale docente dovrà compilare il modulo di autodichiarazione (allegato 1) relativo agli spostamenti negli ultimi 15 giorni e trasmetterlo all’indirizzo di posta saic84600r@istruzione.it nel più breve tempo possibile. 

Personale non dipendente 
Il personale non dipendente (fornitori, ecc.) che si recherà in Istituto, dovrà tempestivamente provvedere alla compilazione della autodichiarazione disponibile all’ingresso.  Si comunica, tuttavia, che a seconda delle situazioni, si cercherà di limitare al massimo l’accesso di personale esterno. 

I soggetti provenienti dalle aree nelle quali risulta positiva almeno una persona o nelle quali vi è comunque un caso riconducibile al coronavirus, o i soggetti che vi abbiano soggiornato negli ultimi 14 giorni sono tenuti a comunicare la loro presenza sul territorio all'Autorità sanitaria locale che provvederà a mettere in atto le adeguate misure di prevenzione della diffusione del virus. La segnalazione dovrà essere effettuata non oltre due ore dall’ingresso nel territorio regionale al proprio medico curante, oppure al numero 1500 del Ministero della salute, oppure al numero 118 del Sistema territoriale che provvederà a darne comunicazione al Servizio di medicina pubblica competente ad avviare la procedura.

Obblighi informativi dei lavoratori

Si ricorda che il personale di questa Amministrazioni e coloro i quali, a diverso titolo, operino presso la medesima e provengano da una delle aree “a rischio” di cui all’art. 1, co. 1, del decreto legge n. 6 del 2020 o abbiano avuto contatto con persone provenienti dalle medesime aree, sono tenuti a comunicarlo ai sensi dell’art. 20, del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81. 
Dette comunicazioni dovranno essere indirizzate ai rispettivi dirigenti che provvederanno alla conseguente informativa all’Autorità  sanitaria competente, ai fini della salvaguardia della salute del luogo di lavoro.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Clotilde Franco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
ALLEGATO 1

 Al Dirigente Scolastico

saic84600r@istruzione.it

Da inviare alla mail in intestazione entro sabato 29 Febbraio 2020


Scheda di “autodichiarazione” Coronavirus COVID-19

Cognome   ______________________________ Nome __________________________________
nata/o a ________________________________, il ___________________________ residente a

_______________________________ in via _______________________ tel. _________________

1. Ha soggiornato in Cina negli ultimi 15 giorni o proviene da un aeroporto cinese?

· SI

· NO

2. Negli ultimi 15 giorni le è capitato di passare o soggiornare nei Comuni della zona rossa in Italia (Bertonico, Casalpusterlengo, Castelgerundo, Castiglione D'Adda, Codogno, Fombio, Maleo, San Fiorano, Somaglia, Terranova dei Passerini, Vo' Euganeo) ? Se sì, quali? 

· SI
_________________________________

· NO

3. Negli ultimi 15 giorni le è capitato di passare o soggiornare nelle regioni della zona gialla in Italia? (Veneto, Lombardia, Emilia Romagna, Piemonte, Trentino Alto Adige, Friuli Venezia Giulia, Liguria, Toscana, Lazio, Sicilia, Marche) 

Se sì, quali?

· SI
_________________________________

· NO

4. Ha avuto contatti con qualcuno che è stato in Cina/zone italiane attenzionate?

· SI


· NO

Data
_____________   



Firma _________________________________ 


ALLEGATO 2                                                                

Al Dirigente scolastico

saic84600r@istruzione.it

Da inviare via mail alla mail in intestazione entro domenica 1 marzo 2020

Scheda di “autodichiarazione” Coronavirus COVID-19

Alunno: Nome   __________________________
Cognome _________________________

Classe: _________    Sez. _______  Plesso: _______________________

5. L’alunno o i componenti del suo nucleo familiare hanno soggiornato in Cina negli ultimi 15 giorni o provengono da un aeroporto cinese?

· SI

· NO

6. Negli ultimi15 giorni all’alunno o ai componenti del suo nucleo familiare è capitato di passare o soggiornare nei Comuni della zona rossa in Italia (Bertonico, Casalpusterlengo, Castelgerundo, Castiglione D'Adda, Codogno, Fombio, Maleo, San Fiorano, Somaglia, Terranova dei Passerini, Vo')? Se sì, quali? 

· SI
_________________________________

· NO
3. Negli ultimi 15 giorni all’alunno o ai componenti del suo nucleo familiare è capitato di passare o soggiornare nelle regioni della zona gialla in Italia? (Veneto, Lombardia, Emilia Romagna, Piemonte, Trentino Alto Adige, Friuli Venezia Giulia, Liguria, Toscana, Lazio, Sicilia, Marche) 
Se sì, quali?

· SI
_________________________________

· NO

4. Negli ultimi 15 giorni l’alunno o i componenti del suo nucleo familiare hanno avuto contatti con qualcuno che è stato in Cina/zone italiane attenzionate?

· SI


· NO

Data
_____________   



Firma _________________________________ 


Informativa ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (di seguito definito Reg. UE 2016/649) –
Premesso che
Con questa informativa si ottempera:
· alle direttive del D. L. n. 6 del 23/2/2020 e all’ordinanza n. 1 del 24 febbraio 2020 della Giunta Regionale della Campania recanti “Misure urgenti in materia di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica derivante da COVID-2019”.
· agli obblighi di comunicazione e di leale collaborazione con altri Uffici della Repubblica Italiana (per il principio contenuto nell’articolo 22 c 5 della L. 241/90).
L’ Istituto Comprensivo Lanzara, Castel San Giorgio (SA), nella persona del Dirigente Scolastico prof.ssa Clotilde Franco, in qualità di titolare del trattamento dei dati personali ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (“RGPD”), in ottemperanza agli obblighi dettati dal legislatore a tutela della privacy, con la presente desidera informarLa in via preventiva, tanto dell'uso dei suoi dati personali, quanto dei suoi diritti, comunicando quanto segue:
a) TITOLARE DEL TRATTAMENTO - Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico prof.ssa Clotilde Franco con sede in Via v. Calvanese, 22 Lanzara Castel San Giorgio (SA).
L'elenco aggiornato dei soggetti responsabili del trattamento, con le relative aree di competenza, è:
· Titolare del trattamento – Istituto Comprensivo Lanzara
b) I DATI PERSONALI OGGETTO DI TRATTAMENTO
· Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.) - Durata del trattamento: 10 Anni
· Altri dati particolari - Durata del trattamento: 10 Anni
c) FINALITA’, BASE GIURIDICA E NATURA OBBLIGATORIA O FACOLTATIVA DEL TRATTAMENTO
· La fonte dei dati di cui al punto b è: Dati forniti dall'interessato
· Finalità Principale: Misure urgenti in materia di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica derivante da COVID-2019
d) DESTINATARI - Esclusivamente per le finalità sopra indicate, i dati saranno resi conoscibili, oltre che alle unità di personale interno al riguardo competenti, alle Autorità competenti per limitare la diffusione del contagio.
e) TRASFERIMENTI - Non sono presenti trasferimenti di Dati Personali a Destinatari fuori dall'Unione Europea
f) CONSERVAZIONE DEI DATI - Tutti i dati personali conferiti saranno trattati nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, pertinenza e proporzionalità, solo con le modalità, anche informatiche e telematiche, strettamente necessarie per perseguire le finalità sopra descritte. In ogni caso, i dati personali saranno conservati per un periodo di tempo non superiore a quello strettamente necessario al conseguimento delle finalità indicate. I dati personali dei quali non è necessaria la conservazione o per cui la conservazione non sia prevista dalla vigente normativa, in relazione agli scopi indicati, saranno cancellati o trasformati in forma anonima. Si evidenzia che i sistemi informativi impiegati per la gestione delle informazioni raccolte sono configurati, già in origine, in modo da minimizzare l'utilizzo dei dati.
g) I SUOI DIRITTI - L'interessato ha diritto di accedere in ogni momento ai dati che Lo riguardano, rivolgendo la richiesta al responsabile del trattamento designato per il riscontro, utilizzando i recapiti di seguito indicati:
· Responsabile della protezione dati – Sig. Donato Benincasa 
Allo stesso modo può esercitare, riguardo al trattamento in oggetto, i seguenti diritti: Informazione, Accesso ai dati, Rettifica dei dati, Limitazione del trattamento, Portabilità dei dati, Proporre reclamo ad autorità di controllo.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Clotilde Franco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
� EMBED StaticMetafile ���








[image: image3.png]


_1644425655.wmf

